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A. TATA TERTIB PELATIHAN ISC 1

Online
Selama pelatihan peserta diwajibkan:
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Berpakaian kemeja warna putih polos, celana
formal/rok warna hitam, sopan dan rapih.

. Mengaktifkan Virtual Background Peserta selama

pelatihan.

. Wajib on-cam selama pelatihan berlangsung.

. Hadir tepat waktu 15 menit sebelum acara dimulai
. Mengisi link daftar hadir setiap sesi

. Mematikan nada dering telepon genggam dan

dilarang menerima panggilan telepon selama
pelatihan

. Dilarang meninggalkan ruang zoom tanpa seizin
panitia

. Tidak merokok selama pelatihan / kelas.

. Mengikuti seluruh acara pelatihan dengan aktif

dan tertib

Offline
Selama pelatihan peserta diwajibkan:
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Berpakaian kemeja warna putih polos, celana
formal/rok warna hitam, memakai sepatu, sopan
dan rapih.

. Name-Tag peserta harap dipakai selama pelatihan
. Hadir tepat waktu 15 menit sebelum acara dimulai
. Menandatangani daftar hadir yang disediakan di

setiap sesinya pada meja panitia

. Mematikan nada dering telepon genggam di ruang

pelatihan, dan dilarang menerima panggilan
telepon di ruang pelatihan

. Dilarang meninggalkan ruang pelatihan tanpa

seizin panitia
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. Tidak merokok di dalam ruang pelatihan / kelas.
. Mengikuti seluruh acara pelatihan dengan aktif
dan tertib

Peserta dinyatakan berhak mendapatkan sertifikat
bila memenuhi ketentuan sebagai berikut:

1.

Mengikuti Kegiatan PRE-TEST dan POST-TEST

dengan nilai di atas ketentuan minimal nilai.

. Tidak meninggalkan acara lebih dari 1 sesi dari
seluruh sesi materi/diskusi/konsultasi.

. Mengikuti dan mengerjakan tugas yang diberikan.

B. PERLENGKAPAN PESERTA
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. Membawa Laptop dan peralatan pribadi pendukung
lain yang diperlukan selama kegiatan sampai
selesail (offline).

. Membawa Sepatu Berwarna Gelap (digunakan selama
kegiatan berlangsung) .

. Membawa obat-obatan pribadi vyang diperlukan.
Jika peserta memiliki riwayat penyakit berat
harap menghubungi PANITIA PTP UINJKT.

C.Pelaksanaan OJC dan ISC II
1.

Peserta wajib mengikuti sesi online pada setiap
materi (yang bertanda online pada aplikasi) dan
menghidupkan video atau camera-on.
Peserta wajib memberikan survei (aplikasi PKDP
UINJKT) terhadap Mentor/Evaluator OJC dan ISC ITI.
Peserta wajib mengirimkan link dokumen tugas yang
tersimpan dalam google drive / onedrive dari
masing-masing peserta. Untuk file video harap
menggunakan Youtube sebagai penyimpanan video.
Masing-masing kelompok / group memiliki 1 (satu)
orang fasilitator (Tim LPM UINJKT) .
Dari masing-masing kelompok / Group wajib
menentukan ketua kelompok / group, dengan tugas
sebagai berikut
a. Membuat Group WA yang berisi anggota kelompok
dan Mentor / Evaluator



. Mendiskusikan Jadwal Online Materi dengan
Mentor. Tanggal wajib sesuai jadwal yang telah
ditentukan oleh KEMENAG dan waktu dapat
disesuaikan atas kesepakatan mentor dan
anggota kelompok dengan durasi 1 JPL = 60
Menit (lihat Jjumlah JP pada data mentor /
evaluator)

. Membuat Link Zoom (Akun zoom akan diberikan
oleh fasilitator Kelompok / Group)

. Wajib merekam seluruh kegiatan online (zoom)
sebagai bukti laporan kegiatan, dan harap
menyimpan dengan merubah nama file menjadi:
kelompok-materi-pemateri.ekstensi file
(contoh: A1-RPS-KAMAL.mpeq)

Untuk penyimpanan video kegiatan harap
mendiskusikan dengan fasilitator

. Membuat laporan kegiatan online dengan
mengirimkan ScreenShoot (bukti laporan
kegiatan) pada aplikasi pkdp, setelah kegiatan
berlangsung. Laporan ini juga berisi catatan
(yvang diisi ketua kelas) peserta yang tidak
hadir pada sesi online tersebut.
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